
	  

1. Log	  on	  to	  our	  network	  
2. Open	  System	  Preferences	  
3. Choose	  Print	  &	  Scan	  
4. Click	  the	  lock	  to	  make	  changes	  (if	  necessary)	  
5. Click	  the	  “+”	  to	  add	  a	  new	  printer	  

	  
6. Choose	  the	  Windows	  printer	  option	  
7. Click	  wcpschools	  on	  the	  left	  and	  choose	  

h0466fs02	  from	  the	  right	  option	  
	  

	  
	  

8. You	  will	  then	  be	  required	  to	  log	  in.	  Note:	  
YOU	  MUST	  HAVE	  LOGGED	  IN	  AND	  
CHANGED	  YOUR	  PASSWORD!!	  

9. Your	  username	  must	  have	  wcpschools\	  in	  
front	  of	  it	  to	  work	  –	  see	  below:	  

	  

	  
	  

10. Once	  you	  have	  logged	  in,	  printers	  should	  
appear	  on	  the	  far	  right	  side	  of	  the	  window.	  

11. Select	  the	  Printer	  you	  want	  to	  install.	  
	  

	  
	  

12. You	  must	  then	  choose	  the	  printer	  driver	  you	  
need	  for	  this	  particular	  printer.	  Click	  the	  
Use:	  drop	  down	  menu	  and	  choose	  Select	  
Printer	  Software…	  

	  

	  
	  

13. Select	  the	  correct	  Printer	  Software.	  You	  may	  
need	  to	  search	  by	  model	  i.e.	  4200	  

	  

	  
	  

14. You	  can	  then	  add	  any	  additional	  printer	  
options	  (In	  most	  cases	  the	  default	  is	  fine)	  
	  

	  

	  


